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Как  оформить электронную заявку на получение  

наличных денежных средств по системе ДБО  

 

Наличные денежные средства выдаются на основании электронной заявки и расходного кассового 
ордена, заполнять и подписывать денежный чек не нужно. 
 

Комиссия взимается согласно тарифам Банка.  

 

Банк выдает наличные денежные средства: 
- Лицу, указанному в карточке с образцами подписей; 
- Представителю клиента по доверенности, оформленной по форме Банка, предусматривающей 
полномочия на получение наличных денежных средств. 
 

Для оформления заявки войдите в систему «Интернет-Банк», в разделе «Заявления и документы» 

выберите строку «Другие документы», далее «Создать документ». 

 

При заполнении документа  

- Выберите вид документа (заявка на получение наличных денег в кассе банка)  

- Номер и дата документа заполнятся автоматически     

- Выберите номер счета в строке «произвести выдачу наличных денежных средств со счета» (счет начинается 

на 40702810, 40703810, 40802810)   

- Выберите дату получения наличных денежных средств. ВНИМАНИЕ! Заявка аннулируется, если клиент не 

обращается в указанную дату. Для получения наличных в другой день необходимо оформить новую заявку.  

- Укажите необходимый кассовый символ в строке «кассовый символ». Индивидуальным предпринимателям, 

адвокатам, нотариусам необходимо указать символ 58 вне зависимости от целей снятия.  
- Укажите необходимую сумму в разрезе каждого кассового символа.   
- В строке «содержание операции» необходимо указать цели снятия наличных денежных средств.  
 

! При выдаче денежных средств на зарабоную плату или иных платежей социального характера необходимо 
указать период уплаты: месяц и год. 
  

! При выдаче денежных средств на займы и кредиты необходимо указать: 
- вид займа: процентный (указывается размер процентной ставки) или безпроцентный;  
- номер и дата договора;   
 
 

Направление расхода символ Пример содержания операции  

Выдачи на заработную плату и 
выплаты социального характера 

40 «Заработная плата за март 2024 года»  

Выдачи на стипендии 41 «Стипендия за март 2024 года»  

Выдачи на расходы, не 
относящиеся к фонду заработной 
платы и выплатам социального 

42 «Пособие по временной нетрудоспособности»; 
«Дивиденды за 2023 год»; 
«Компенсация за использование личного транспорта»; 



характера «Командировочные расходы»; 
«Выдача займа сотруднику по договору №1 от 01.03.2024  по 
ставке 10% годовых»  

Выдачи на закупку 
сельскохозяйственных продуктов 

46 «Закупка молочной продукции» 

Выдачи на операции игорного 
бизнеса 

47 «Выплаты выигрышей по лотерейным билетам» 

Выдачи на выплату пенсий, 
пособий и страховых возмещений 

50 «Выплата по договору имущественного страхования» 

Прочие выдачи 53 «Хозяйственные расходы» 

Выдачи займов и кредитов 54 «Выдача безпроцентного займа по Договору займа № 1 от 
01.03.2024»  

Выдачи со счетов индивидуальных 
предпринимателей 

58 «Доход от предпринимательской деятельности»; 
«Хозяйственные расходы»; 
«Заработная плата за март 2024 года сотрудникам» 

Выдачи организациям федеральной 
почтовой связи 

59 «На выплату пенсий за март 2024г»  
 

Выдачи по операциям с 
государственными и другими 
ценными бумагами (за 
исключением векселей) 

60  

Выдачи по операциям с векселями 61  

 
 
- Заполнить данные в разрезе каждого кассового символа   
- Указать итоговую сумму снятия  
- Указать ФИО получателя денежных средств.      
 
Заявку необходимо подписать и отправить в Банк. Строка «состояние» в списке заявок отображает статус заявки. 
При неправильном оформлении заявка будет возвращена.  
 
ВНИМАНИЕ! Получить наличные денежные средства может только лицо, указаное в заявке при предъявлении 
паспорта.   

 
 
 
 

 


